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一、 聘選作業流程 

本校師資遴聘是依據【三重社區大學務組織及運作辦法】，每年持續招募講師人才。 

1. 作業流程： 

 

  

 

  

  

◎文件審查：應徵之準講師必須提送符合本校課程設計原則之課程大綱及個人相關經

歷之證明文件，由行政人員先進行符合優先遴聘課程之文件審查。（審查結果將以電

子郵件通知） 

◎評委面談：講師聘審委員會進行面談審議，由委員會呈報校務會議核備。（聘審結果

以電子郵件通知） 

◎未通過文件審查或評委面談之講師及課程資訊將存於本校資料庫中。 

 

 

文件審查 

未通過文件審查之講師及課
程資訊將存於本校資料庫中 

評委面談 

未通過文件審查之講師及課
程資訊將存於本校資料庫中 

儲備講師 
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2. 儲備講師須知： 

(1) 通過課程審議後的儲備講師必須參加本校開學前辦理之講師研習，未參加者恕不予

開課。 

(2) 每學期於第 12 週將進行教師評鑑作業，如有未達續聘分數或違反本校相關規定之

講師，下期不予續聘。 

(3) 講師須於學期結束前繳交教成果報告，成果報告為教育局評鑑之重要依據，未繳交

者下期不予續聘。 

二、 如何註冊新講師 

本校為響應環保及達到無紙化作業，新講師一律使用網路註冊及送課。步驟如下： 

步驟 1 請先至三重社區大學官網 http://www.rivegauche.org.tw/，進入師生專區。 

 

 

 

http://www.rivegauche.org.tw/
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步驟 2 於師生專區頁面中點選『師生註冊』，選擇『老師身份』。 

 

 

 

 

 



 4 

步驟 3 填寫履歷，＊處請務必填寫，如發現有不實者概不錄用。填寫完成後點擊『編

輯完成』送出。（建議使用 Firefox 或 Chrome 瀏覽器，並開啟無痕式分頁） 

 

步驟 4 完成註冊後點擊右上角登入，進入管理介面，點選右上角新課程刋登。 
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步驟 5 輸入課程資料及授課大綱，請完整填寫以便後續審查。 

地點：室內靜態課程請選擇新北高中波菲美校區、光榮國小或正義國小(擇一) 

(如有不清楚的部分歡迎來電 02 -28559563 詢問 ) 

 

◎提醒：如講師只有登錄履歷而未刋登課程者，視同資料未完整，將不予後續通知。 
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三、 課程大綱撰寫技巧與注意事項 

1. 課程大綱撰寫技巧 

課程大綱是課程的精神要旨，也是引導學生學習的重要綱領，所以用心撰寫課程

大綱，應是教師作好課程品保的第一步。 

課程大綱的撰寫可包含(1)基本資料(2)課程描述(3)學習目標(4)學習成果(5)課程綱

要以及(6)課程目標與社大核心價值的對應關係。 

2. 課程設計格式範例與說明 

(1) 課程學程：共計有「綠色公民」、「社區經濟」及「社區營造」三大學程，為課程

長期的發展方向，得依講師對於課程內容的規劃而定。 

(2) 課程屬性：分別為學術、社團與藝能，得依講師對於課程內容的規劃而定。 

(3) 課表：分為「主題」與「說明」兩個欄位。 

a. 每學期的課表，應就該期規劃之授課內容撰寫，且應避免每期的教學內容相同無

延續性，造成學員的流失。 

b. 主題與說明應有層次區別，不應相同。 

c. 每周主題與說明應不同，讓學員明瞭每周授課進度。 

d. 課程如有教材主題課綱請不能只列第幾課第幾章第幾首，應列出主題。 

e. 每學期共 18 週（第 9 週為「公民週」，第 18 週為「成果展」，故實際課程請規

劃為十六週），最好能將每次上課主題與上課日期一起安排，請避開國定假日。 

f. 課程內容撰寫請以生動、活潑方式且能具吸引力之方式進行，因其內容之呈現攸

關開成課程與否。 
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(4) 課程簡介：課程簡介包含符膺成人學習與社大精神及本課程的開課宗旨及所欲達

成目標（如學員的學習成就及本課程所欲達成的效能）。 

(5) 教學方式：例如影片、課堂教學、網路學習、互動對話等。 

(6) 成績評量：可視出席率、上課表現、學習成果、學習心得作為評量標準。 

(7) 學員自備：如需學員自備材料或工具應註明清楚，如需收取班費或講義費用亦應

於此項載明。如協助學員代購器材應註明價格區間。（下方之材料費欄位填空即可） 

3. 課程議題融入技巧舉例 

為符合本校招募教師與課程主題方向，除符合相關主題之學術課程外，藝能類課

程，建議採公共議題融入式教學，雖然教師在課程的領導以藝能技藝為主，但可在課

程當中透過專業課程的觀點，適度與學員探討相關公共議題（政治議題除外），或引

領學員直接參與公共事務。 

以攝影課程的設計為例： 

基礎專業的攝影技能一定是不可或缺的，若能夠引導學員透過攝影鏡頭，去認識都市

公共藝術，如拍攝廟宇、公園的公共藝術作品、或街道夜間燈光裝置藝術等，再以學

員所攝影的作品進行班級探討分享，以達到『藝文推展與文化公民社會的催生』的目

標。 

4. 注意事項 

(1) 留心學員程度不同的情形： 

社大學員選課並沒有學歷限制，18 歲以上之成人皆可就讀，只要有心學習者皆可報

名參加課程。因此，不能要求像一般正式學校的學生都有一致性的程度，在課程設計
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上務必注意會有程度不同的情形發生。 

(2) 融入成人學習的原理與策略： 

面對背景知識不同學員，卻得學習同一主題時，的確是社大教師的一大挑戰。因此在

課程設計時，應融入成人學習的原理與策略，不能把在一般教育體系中習以為常的全

班程度一致視為當然。 

(3) 融入社區營造、社區參與的活動： 

為了有效推廣課程及招生，敬請講師積極參與社大課程宣傳暨解說活動（如課程說明

會、課程博覽會等），並可運用自己的人脈廣為宣傳招生。課程設計中，應盡量以課

程特質及教學特性，融入社區營造、參與的活動。藉由帶領學員實地走訪社區的過程

增加課程的社區參與性及社區互動性，不僅使課程更活潑，更可契合社區大學進行社

區營造的理念。 

(4) 配合社大的整體規劃： 

開課方向務請配合社大的整體規劃，以免同質性課程太多，造成過度的內部競爭，既

利於教師課程區隔，更有利於學員可於同一學程架構的晉級規劃下，增加其選課穩定

度。更歡迎志同道合的教師群，透過課程統整來共組課程學程。 

(5) 國定假日： 

當天停課，請老師另找時間或另以其他型式補課。 

(6) 協同教學： 

若課程為多位老師協同教學時，請預先排定各週進度，並註明負責當週進度的老師。 

(7) 校外教學： 
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請老師盡量安排一次以上之校外教學（非聚餐聯誼），以提升課程之社區參與性，請

事先規劃，並在課程表中註明清楚地點。 

(8) 安排學術性質之課程進度： 

社大期許學員在此學習，非僅是技術技巧的訓練，還有學識函養的增長，故教師於課

程進度的安排，也可有一些學術層面的專論。如書法、攝影、繪畫等，可加入名作賞

析的課程進度，語言課程可加入國外風情介紹，電腦課程可加入數位技術的未來發展

等進度。 


